POSTRUTINER FOR BARNEVERN
· All post til barneverntjenesten åpnes av merkantil. 

· Klientrelatert post registreres på  saksbehandler  i fagprogrammet  Familia

· Fordeles i posthylle (hver enkelt ansatt har sin egen hylle)

· Saksbehandler ferdigstiller brevet og arkiverer

· Post som skal føres i Esa sendes sekretæriatet

· Annen post registreres på barnevernleder i Familia
