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Klikk på pil ved siden av ikon forran den mailen du skal importere. 

Da kommer det frem et bilde, velg Importer e-post, 

hold markør over og det kommer frem et nytt bilde, velg Inngående 
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Skriv inn saksnr, eller Søk opp saksnr, 
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Nederst i bildet velger du hva som skal være hoveddokument i den inngående journalposten. Skal det være vedlegget som er hoveddokumentet så flytter du haken til foran DOC 

Trykk på knappen Importer som du finner øverst i bildet.
