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1.  PROSEDYREMÅL
Bevaring og kassasjon av IA-dokumenter
2.  PROSEDYREN GJELDER FOR 
Saksbehandlere
3.  ARBEIDSBESKRIVELSE
Rakkestad kommune bruker følgende skjemaer i IA-arbeid:
· Skjema P12 - bedriftsintern attføring – bevares

· Skjema P13 - egenmelding om fravær – makuleres når vi ikke lenger trenger dem

· Skjema P14 -  individuell oppfølgingsplan for ansatte – bevares

· Skjema P15 - melding til bedriftshelsetjenesten i sykefraværsak – makuleres når vi ikke lenger trenger den

· Skjema P16 - avtale om aktiv sykemelding – bevares.

· Rapport som skrives og sendes NAV eller lege hvor det tas opp status eller avslutter et opplegg – bevares.

Alle dokumenter som skal bevares, skal arkiveres i den enkeltes personalmappe.
Dette gjøres inntil nye regler er på plass.
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