
Scanning/Journalføring 

Åpning, sortering og  

dato-stempling av post 

Saksbehandling 

Regninger/fakturaer Ikke arkivpost/

reklame 

Offentlig postjournal  Fordeling og klassering i E-phorte  

(elektronisk saksbehandlingssystem) 

Posten ankommer  

kommunehuset ca kl 9.00 

 

Utvalgsbehandling 

Journalføring i E-phorte 

 

Interne dokumenter/ 

notater 

Offentlig postjournal 

Dokumentets vei 

 

Utgående brev/mail 

 

LH 


