Elevmapper opprettelse
Side 1 gjelder sgk av elevmapper. Side 2 gjelder opprettelse av elevmapper

Sjekk om det er opprettet elevmappe pa vedkommende ved & ga til "Mine sgk”, velg

”Elevmapper” og velg ”Sek na”.
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Resultatet kan du sortere pa beskrivelse eller ordningsverdi.

For a sgke pa navn eller fgdselsdato:

Velg soket "Elevmapper” — ga til lupa ved ’Ordningsverdi”. Sek pd enten navn eller
fadselsdato/nr:

Ordningsverdy: Legg inn hele fadelsnr, eller deler av fadselsnr ved & bruke stjernetegnet (*)
Beskrivelge: Lagg inn hele navnet, eller deler av navn ved a bruke stjernetegnet (*)

Velg ”Sek
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Opprett ny elevmappe i ePhorte;
Opprett ny sak; velg "Ny saksmappe — Legg til”
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Klassering (fane 1)

Linje 1:
Uoff: Her skal det vare hake — |
Prinsipp: Elevmappe
Ordn.verdi: Fagdselshumm
siffer)
Beskrivelse: Navn
Kari Normann
Linje 2:
Uoff: Her skal det ikke vere hake

Prinsipp: K-kode fagklasse/fellesklasse bokmal
Ordn.verdi: Dette kan variere se K-kode oversikten
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Ansvarligjtilgang (fane 2)
Tilgangskode: Velg E — Off.l. 813 jfrfvl § 13 nr 1
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Tittel:*

s - 4 | Tilgangskode: Skal vaere ”E —
s | 2 | Elevsaker” (Sek opp med lupe til

- 4| heyre i feltet, velg E med hjemmel
PP [, dow e s ”Off.1. § 13, jfr Fvl. § 13 1.ledd nr
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e 2 | Hjemmel u.off: Skal vaere Off.l. §
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SR 2| 13, jfr Fvl. § 13 1.ledd nr 1 (falger
tilgangskoden)

Erosjekt:

Velg Lagre gverst i skjermbildet




