Hvordan skjerme opplysninger i ESA web : 

· Du står i bildet Nytt dokument, tast inn informasjon om journalpost (se øverst side 6 i lynguiden).

· Klikk deg inn på endre gradering.

Du kommer da inn i dette bildet :
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· Her må du velge hvilke felt som skal skjermes : velg alle under teksten felt som skal skjermes 
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· Nå fyller ESA inn de feltene som skal skjermes.

· Du må nå velge riktig § i feltet velg gradering, ESA fyller nå ut resten for deg.
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· Nå kan du fylle ut mottaker osv, og så produser dokument.
Anne Løkken, systemansvarlig ESA

04.12.2007
