KARTLEGGINGSSKJEMA:  ARKIVSERIER


Navn på arkivserie
(eks. personalarkiv/pasientarkiv):	Pasient- arkiv i Gerica, både elektronisk og manuelt. 
	
Daglig ansvar: 			Toril Eid Kjerstad, fagleder 

Journalførende enhet:		BFH, Fysio- og ergoterapiavdelinga

Innhold:			Brukers journal. I papirarkiv, felles fysio- og ergoterapijournal. 
	
Tilgang for:			3 fysioterapeuter, 1 ergoterapeut.

Ordningsprinsipp 
(eks.kronologisk/alfab.):		Alfabetisk, både i elektronisk og manuelt arkiv.

Periode (f.o.m. – t.o.m.): 	-----------------------------------------------------------------------------

Oppbevaringsmedium:	 	Elektronisk lagring av journaler. Papirjournal lagres i arkivskap. 
	
Fysisk plassering:		Arkivskap på eget rom. 
	
Overføring/deponering:		ikke gjort pr dags dato. 

Kassasjon, når:			Må oppbevare journaler i 10 år etter siste konsultasjon. 
	
Type (original/kopi):		Original i Gerica. Kopier og andre dokumenter i brukers journal i manuelt arkiv. 
	
Kassasjonshjemmel:		Arkivlova_____________________________________________
	
Merknader:			_________________________________________________________________

Produsert i elektronisk system:  Gerica.

Meldeplikt, sist meldt:		_________________________________________________________________

Klassifikasjon:			_________________________________________________________________

Tilgjengelighet vurdert:	X

Integritet vurdert:	___

Konfidensialitet vurdert: X

Hvordan ivaretas tilgjengelighet: Alle ansatte har egen id og passord. Gerica er på kommunens sikre sone.  

Hvordan ivaretas integritet: 	_________________________________________________________________

Hvordan ivaretas konfidensialitet: Alle har ansvar for å logge ut av Gerica. Arkivskap er alltid låst. 



Dato for utfylling av skjema: 18.01.13

Utfylt av: Toril Eid Kjerstad
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