SOKNAD/VEDTAK/RAPPORTER M.M

(Dokumenter skal bevares for ettertiden)

INNHOLD
e Sgknad/vedtak om kommunale helse, sosial og omsorgstjenester

e Klage pa avslag/vedtak fra pasient

e Fagrapport: IOP, tannhelse, fysio-/ergo, rehabilitering, optiker,
bilder osv

e Brukers livshistorie (notat skrevet av pargrende), korrespondanse

e Ankeerkleering/vedtak — Fylkeslegen/ Fylkeskommunen/ NAV

e Boligtilpasning: Kommunal saksbehandling

e Samtykkeskjema og fullmakter

e Original - dgdserkleering - lege

e Hovedkort (navn pa bruker/paragrende mm)

e Referat

e Pleieplaner

e Treningsprogram

e Betaling/egenandel/ vederlagsvedtak

e Fotografi, video og lydbandopptak

(Bla om for eksempler pa dokumenter som inngdr i dokumentoversiktene)

Bruk blatt omslag for denne type dokumenter

Klepp Kommune Arkivomslag bla 23.05.13

(Klepp kommune sin arkivplan/rutiner/spesialrutiner/etat for helse, sosial og
omsorg/lgkomslag — heimebaserte tenester og sjukeheimar/lgkomslag)



Sgknad/vedtak om kommunale helse, sosial og
Omsorgstjenester

- Sgknad om tjenester, opphold.

- Avtale ang. beregning av egenbetaling.

- Ngkkelprosedyre.

- Trygghetsalarm vedtak og opphar.

- Vedtak etter revisjon av omsorgstjenester.

- Vedtak med saksutredning.

- Avslag/klage
Fagrapporter (inkl. bilder) — IOP, sykepleie, tannhelse, fysio- og
ergoterapi, rehabilitering, optiker mm:

- Egne sykepleiesammenfatninger / rapporter/ fagrapporter.

- Kopi fra spesialisttjenesten.

- Fysioterapirapport.

- Notat fra psykolog.

- Fellesrapport/tverrfaglig rapport.

- Hukommelsesteam.

- Barthel ADL-INDEX

- LCP kartlegginger og utredninger

- Andre kognitive tester
Brukers livshistorie:

- Min historie

- Fortelling fra bruker — tanker

- Pasientopplysninger f.eks data/historie om pasienten
Ankeerkleering/vedtak - Fylkeslege, Fylkesmannen og NAV

- Ankeerkleering til Fylkestrygdekontoret

- Brev vedrgrende anke - Rikstrygdeverket

- Vedtak i trygdeklage — Rikstrygdeverket

- Klage og vedtak til/fra Fylkesmannen
Boligtilpasning:

- Brev vedrgrende installering av

dusjvegger og armatur fra rgrlegger

- Arkitekttegninger

- Skisse av boligen/trapp

- Skisse over baderom

- Retningslinjer for tildeling av startlan og boligtilskudd ved

utbetring av bolig

Samtykke og fullmakter

AR:



