Strekkodeark 
– journalføring og utskrift av arket.

Har du ikke dette bildet når pix-edit startes må du kontakte IKT interntlf. 5300 for aktivering av ”ESAPixedit Aktivering” 
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1. Journalfør dokumentet i Esak som vanlig, samt å fylle inn opplysninger i stemplet.
2. Skriv ut strekkodeark ved å høyreklikke i journalposten og i vedlegg du har registrert, se under det som er merket gult.
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3. Når dette vinduet vises så endrer du til den skriveren som er aktuell og velg OK.
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4. Plassèr strekkodearkene imellom hver registrering. Vedleggene skal også ha strekkodeark.

5. Skann dokumentene på skanneren

6. Åpne Pix-edit og

7. Åpne mappen
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8. Velg den filen du har skannet.

9. og velg ”Åpne”
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10. For å separere bunken du har skannet VELG Utfør nå!

11. vent mens separering pågår
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· Når alle dokumenter er separert så trykk på denne knappen:
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Finner du ikke knappen så ta kontakt med IKT.

Vent , vent mens tilknytning pågår.

Dette ”jobbvindu” vises:
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Trykk OK.

Endre statusen fra M til J og LAGRE.

Stemple dokumentet med ”SKANNET” 

Fjern strekkodearkene før du arkiverer dokumentene.

For Hoveddokument: Høyreklikk og velg ”Lag strekkodeark” 











For Vedlegg:


Høyreklikk ved valgt vedlegg og velg


”Lag strekkodeark”








