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VADSØ VIDEREGÅENDE SKOLE

RUTINER FOR NYTILSATTE:

· Opprette personalmappe Arkiv + Public360

· Stillingsbenevnelse, stillingskode, tilsettingsdato, ansiennitetsdato, 

· Registrere svar på tilsettingsbrev + prøvetidsregler

· Innberette lønn

· Skattekort + bankkontonummer

· Utlevering av nøkkel og nøkkelkort

· Omvisning og presentasjon av skolen

· Info om skolen div. brosjyrer som:

· Permisjonsreglement

· Etiske retningslinjer

· Slik gjør vi det i FFK

· Frisk nok til å jobbe

· Pedagogisk plattform

· Postrutinehåndbok (merk viktige punkter)
· –

· Div. skjema

· Taushetserklæring

· Permisjonssøknadsskjema

· -

· -

· Tilgang på div. dataprogram – undervisnings- eller adm. nettet:
· Outlook

· Unique

· Sats

· Novaschem (timeplan)

· Public360

· Mikromarc

· -

· -

