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Rutinebeskrivelse
	
Ansvarlig

	Innkomende post åpnes og fordeles til avdelingene.
Vedtak: original sendes til søkeren, kopi legges i pasientjournal.
	Konsulent
Konsulent

	
	



Eksempel på rutiner:
Behandling, og arkivhåndtering, av:
· Innkommende post/brev
· E-post
· Telefonisk henvendelse
· Utgående post
· Vedtak
· O.a.
